
ผูใชงานจากที่บาน

คุณลักษณะเดนของระบบ CryptBot Hi-Secure e-Office™

ผูใชงานจากทุกทิศทั่วไทย-ทั่วโลก ผูใชงานจากภายในสํานักงาน

- ผูใชงานสามารถใชงาน และ ลงบันทึกเวลาทํางานไดจากทุกทิศทั่วไทย และ

ทั่วโลกผานเครือขายอินเทอรเน็ต โดยระบบจะจัดเก็บ Log file ของผูใชงาน      

ตาม พรบ. วาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2550

- รองรับการ Login ดวย Fingerprint/Smart Card และ ปองกันการ Login ซ้ํา

- จัดทํารายงานการลงเวลา  แบบ    Real Time (On-The-Job Data Entering, 

Processing & Reporting) และ เชื่อมตอกับ ระบบลา    เพื่อทวงใบลาใหโดย    

อัตโนมัติเมื่อ Login ในวันที่กลับมาทํางานวันแรกหลงัจากขาดงาน

- แจงเตือนนัดหมายและเอกสารเขาที่ตองดําเนินการโดยเรงดวนโดยอัตโนมัติ

และมีระบบ  e-Office/e-Document Alert สําหรับแจงเตือนเอกสารเขาใหม  

ใหกับหลายผูใชงานบนเครื่องคอมพิวเตอรเดียวกัน แมไมเปดระบบอยูก็ตาม

- สามารถดําเนินการกับเอกสารอิเล็กทรอนิกสไดทั้งที่ลงรับจากการสแกนเอกสารกระดาษ และที่สรางจาก 

e-Form ของระบบ ในรูปแบบตางๆ   เชน  บันทึกขอความ  หนังสือภายนอก  คําสั่ง  ใบลา  สัญญายืมเงิน 

ใบเบิกคาสวัสดิการตางๆ ฯลฯ ซึ่งสามารถสรางเอกสารอิเล็กทรอนิกสไดเหมือนกับเอกสารกระดาษ

- สามารถบันทึกขอมูล ประมวลผล และออกรายงานผานการดําเนินการบน e-Form/e-Document ในระบบ 

ที่ใชสราง และ/หรือ  ลงนามดิจิทัล (Digital Signature) ไดโดยตรง เพื่อสั่งการ  ใหความเห็น หรือ อนุมัติ 

โดยอัตโนมัติ  (On-The-Job Data Entering, Processing & Reporting) โดยไมตองเสียเวลาพิมพออกมา      

ลงนามหรือสั่งการดวยปากกาภายนอกระบบ แลวปอนขอมูล (Re-entry Data)  หรือ บันทึกผลปฏิบัติงาน 

ซ้ําซากเหมือนใชระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสและเอกสารกระดาษที่ใชหลักการ After-Job Data Entry

- สง-ลงรับหนังสือภายนอก ทั้งที่เปนกระดาษ(สแกน)และสงจากระบบ TH e-GIF เขามาดําเนินการลงรับ-

สง-ลงนาม-สั่งการแบบอิเล็กทรอนิกสในระบบไดโดยตรง โดยออกเลขรับ-สงไดแบบอัตโนมัติอีกดวย
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Internet

ผลจากการผนวกระบบ e-Document, Digital Signature, e-Workflow, e-Management/Back Office/ERP, e-Data & Network Exchange, e-Supply Chain, Single Window & e-Security เขาดวยกัน

เขาใชงานระบบพรอมบันทึกเวลาเขา-ออกงานเสมือนมาทํางานที่ Office จริง รองรับทั้งการสราง-สงเอกสารอิเล็กทรอนิกส และลงรับเอกสารกระดาษที่สแกนเขาใชงานในระบบได
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- สามารถลงนามดิจิทัล (Digital Signature) ดวยเทคโนโลยี PKI (Public Key Infrastructure)  

ในระบบ และเลือกเขารหัสเปนเอกสารอิเล็กทรอนิกส “ลับ”  ไดกับเอกสารและไฟลแนบ 

ทุกประเภท  เชน  บันทึกขอความ หนังสือภายนอก ใบลา ใบเบิกพัสดุ  เอกสารดานการเงิน 

บัญชี ฯลฯ  โดยมีใบรับรองอิเล็กทรอนิกส  (Digital Certificate) สําหรับยืนยันตัวผูลงนาม 

ตาม  พรบ.  วาดวยธุรกรรมอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2544  พรฎ. กําหนดหลักเกณฑและวิธีการ 

ในการทําธุรกรรมอเิล็กทรอนิกสภาครัฐ   พ.ศ.   2549    และ ระเบียบวาดวยงานสารบรรณ 

(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548 ของสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี

- สามารถลงนามดิจิทัลแบบหลายผูลงนาม (Multiple Digital Signatures) บนเอกสารฉบับ

เดียวกัน และ/หรือ พรอมประทับตรายางองคกรอิเล็กทรอนิกส  โดยสามารถแสดงใบรับ-

รองอิเล็กทรอนิกสแยกแตละผูลงนาม หรือใบรับรองฯของตรายางขององคกรได โดยการ 

ลงนามแตละครั้ง  จักมีการบันทึกเอกสารที่ลงนามไวบนเครื่องคอมพิวเตอรของผูใช และ

เครื่องแมขายโดยอัตโนมัต ิโดยผูใชงานสามารถจัดเก็บ Private Key สําหรับลงนามดิจิทัล 

ไวบนสื่อตางๆ ได  เชน  Token, Smart Card, Fingerprint, Hard Disk, Thumb Drive, Key 

Store ของ Browser  หรือ หองเก็บของโปรแกรมลงนาม CryptBot web-Sign™ เปนตน

- กําหนดใหทําการสงเอกสารอิเล็กทรอนิกสตอเนื่อง/เวียนตามเสนทางที่ตั้งไวผาน   e-Workflow

โดยอัตโนมัติ โดยสามารถกําหนดผูรับในเสนทาง  ใหระบบสงตออัตโนมัติใหเองไดไมจํากัด 

จํานวน และสามารถตั้งเสนทาง  default/favorite ที่ใชประจําใหกับแตละประเภทเอกสารอิเล็ก-

ทรอนิกสไวลวงหนาได โดยไมตองเสียเวลากําหนดผูรับใหมทุกครั้งเมื่อทําการสง

- สามารถกําหนดสิทธิ ใหผูรับดําเนินการ กับเอกสารอิเล็กทรอนิกสที่ไดรับได  เชน  ลงนาม/รับ-

ทราบ/ใหความเห็น/สั่งการ/อนุมัติ/อานอยางเดียว/ตัดเงินงบประมาณ/ตัดยอดพัสดุ/บันทึกบัญชี 

เปนตน ซึ่งจะมีผลใหเกิดการนําเขาขอมูล ประมวลผล และออกรายงานโดยอัตโนมัติ (On-The-

Job Data Entering, Processing & Reporting ) ในทันที (Real Time)

- สามารถสงเอกสารไปยังหนวยงานภายนอก  (แทนการใชพนักงานสงเอกสาร หรือ  สงโทรสาร 

หรือ อีเมล )  ผานระบบสงเอกสารอิเล็กทรอนิกสตามมาตรฐาน  TH e-GIF ของกระทรวง ICT 

ไดอยางรวดเร็ว  ตอเนื่อง แมนยํา ถูกตอง และ ปลอดภัยดวยเทคโนโลยี  Web Service และ  PKI

ซึ่งทําใหทานสามารถทํางานที่เกี่ยวของกับเอกสารและการบริหารงานในระบบ  e-Office ของ

CryptBot™ จากทุกทิศทั่วไทย และ ทั่วโลกไดอยางครบถวนในทุกขั้นตอน   โดยไมจําเปนตอง 

เดินทางมาทํางานที่สํานักงานจริงใหเปลืองเวลาและพลังงานแตอยางใด
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ลงนามดิจิทัลและสั่งการไดทั้งเอกสารอิเล็กทรอนิกสที่สรางในระบบและที่สแกนจากกระดาษ สงผาน e-Workflow แบบตอเนื่องตามเสนทางที่ตั้งไวลวงหนา และสง-รับระหวางองคกรได
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- สามารถติดตามเอกสารไดตลอดเวลาอยางละเอียด โดยระบบจักแสดงทั้งเวลาสง รับ อาน 

สั่งการ และผลการปฏิบัติงานของผูรับโดยอัตโนมัติ  และจะจัดเก็บเอกสารอิเล็กทรอนิกส   

ที่ผูรับแตละรายลงนามดิจิทัลไวทุกฉบับ

- มีระบบตั้งเวลาใหผูรับดําเนินการกับเอกสารอิเล็กทรอนิกสที่ไดรับวาจะใหดําเนินการกับ 

เอกสารฉบับดังกลาวภายในเวลาเทาใด  และสามารถกําหนดไดดวยวา  หากไมดําเนินการ 

ภายในเวลาที่กําหนดจะใหระบบสงตอไปใหใครดําเนินการแทน  เชน ผูรับคนถัดไป หรือ 

สงคืนผูสง หรือ สงไปยังผูบังคับบัญชาใหรับทราบ เปนตน 

- สามารถสงตอแบบตอเสนทางกับเสนทาง ที่สรางสําเร็จรูปไวลวงหนาได    เชน   เสนทาง 

เวียนหนังสือ  เสนทางอนุมัติงบประมาณ  เสนทางอนุมัติจัดซื้อ-จัดจาง   เสนทางเบิกพัสดุ  

หรือ เสนทางสัญญายืมเงิน เปนตน

- มีระบบแสดงภาพรวมการสงเอกสาร สําหรับใหผูบริหารหรือผูทํางานสามารถติดตามการ 

เดินเอกสารที่แจงเวียน หรือ ติดตามการดําเนินงานตามที่แจงเวียนในแตละหนวยงานได

- เมื่อผูสรางเปดดูเอกสารอิเล็กทรอนิกสที่สรางไว     ระบบจะแสดงเอกสารอิเล็กทรอนิกส 

ฉบับลาสุดที่ผูรับมีการสั่งการ/ใหความเห็น/อนุมัติ ใหเห็นทันทีที่เปดเอกสาร โดยไมตอง   

เสียเวลาติดตาม หรือ โทรสอบถาม

- ผูรับสามารถอนุมัติยอดเงิน หรือ  ตัดยอดรายการพัสดุ  และ ลงนามบนเอกสารแยกแตละ 

ฉบับที่สงมาเปนชุดได (กรณีไมตองลงนามทุกฉบับ)  และ/หรือ ดําเนินการกับตัวเลขหรือ  

ขอมูลดานงบประมาณ/พัสดุ/การเงิน/บัญชี  บนเอกสารอิเล็กทรอนิกส ไดโดยตรง  พรอม 

ลงนามดิจิทัลกํากับได  ซึ่งขอมูลนี้จักถูกนําไปประมวลผลและสรางรายงานโดยอัตโนมัติ

- ระบบสามารถลงรับเอกสารอิเล็กทรอนิกส พรอมตีตรายางอิเล็กทรอนิกสออกเลขรับของ 

หนวยงานผูรับใหโดยอัตโนมัติ ทําใหลดภาระงานของเจาหนาที่สารบรรณ/ธุรการ 

- ระบบสามารถโอนขอมูลจากเอกสารที่ไดรับในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส ไปยัง e-Form อื่น

ที่สามารถรับทอดขอมูลไปสรางเปนเอกสารใหม (e-Document Transformation) เพื่อการ 

ดําเนินงานที่ตอเนื่องกันโดยอัตโนมัติ เชน จากใบขอความเห็นชอบสงทอดขอมูลไปสราง         

ใบขออนุมัติจัดซื้อ-จัดจาง และ/หรือ ออกใบสั่งซื้อ เปนตน

เปดอานเห็นเอกสารฉบับลาสุดพรอมผลปฏิบัติการ/สั่งการในทันที โดยไมตองเสียเวลาติดตาม ติดตามงาน/เอกสารในระบบไดทุกขั้นตอน/ทุกฉบับอยางละเอียดหากไดรับสิทธิ์
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- สามารถเชื่อมตอกับระบบงาน Back Office แบบอิเล็กทรอนิกสใหดําเนินการผานเอกสารอิเล็กทรอนิกสของแตละ 

ระบบได เชน ระบบงานคลัง (งบประมาณ พัสดุ การเงิน และบัญชี) เชน เอกสารคําขอตั้งงบประมาณ ใบขออนุมัติ 

จัดซื้อจัดจาง ใบฎีกา เปนตน และระบบบุคลากร เชน ใบลา ใบขอหนังสือรับรองฯ ใบขอมีบัตรประจําตัว เปนตน

- สามารถเชื่อมโยงกับระบบงานเดิม และ สรางเปน สํานกังานเสมือนจริงได (Virtual Office) ที่รองรับการทํางาน 

เหมือนใน Office จริงๆ และตอขยายเพื่อใหบริการ e-Service และเชื่อมโยงขามองคกรในรูปแบบ e-Supply Chain

e-Cluster / National Single Window ตามนโยบาย e-Government หรือ แลกเปลี่ยนขอมูลกับ GFMIS, DPIS ได

- ลดภาระงานของเจาหนาที่กองคลัง และบุคลากร  เนื่องจากมีการนําเขาขอมูล และ ประมวลผลระหวางที่ผูใชงาน

และผูบริหาร ทําการสราง -สง-ลงนามเอกสาร  ซึ่งงายตอการทํางาน   เพราะทําอยูบนเอกสารที่มีรูปแบบที่เหมือน 

กับแบบฟอรมกระดาษที่คุนเคยอยูแลว  ไมใชรูปแบบของหนาจอนําเขาขอมูลที่มีแตชองกรอกซึ่งเขาใจยาก

- ขอมูลตางๆ เชน งบประมาณ พัสดุ การเงิน บัญชี และบุคลากรที่ดําเนินการหรือ อนุมัติ 

ผานเอกสารอิเล็กทรอนิกส จะถูกนําไปประมวลผล และออกรายงานและ Plot กราฟใน 

รูปแบบตางๆ โดยอัตโนมัติในทันที (Real Time) เชน รายงานการเบิก-จายงบประมาณ 

หรือ รายงานการลา  เปนตน  ซึ่งผูบริหารสามารถเห็นรายงานดังกลาวนี้ไดตลอดเวลา 

โดยไมตองเสียเวลาติดตอสอบถามกับเจาหนาที่โดยตรง ทําใหสามารถรับรูสถานะของ 

องคกรไดตลอดเวลาผานหนาจอ Management Cockpit/War Room  ของระบบ รวมทั้ง 

เจาหนาที่ตรวจสอบภายใน ยังสามารถใชรายงานเหลานี้ในการติดตาม ตรวจสอบความ

ถูกตองในการดําเนินงานในเชิงปองกันไดกอนที่จะเกิดความผิดพลาดอีกดวย

ประมวลผลและสรางรายงานแบบอัตโนมัติใหผูบริหารไดเห็นแบบ Real Time ในทันทีเชื่อมตอกับระบบบริหารงานไดทุกระบบทั้งภายในและภายนอก/ระหวางหนวยงาน
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- ผูบริหารสามารถ Drill Down ตัวเลขหรือกราฟของแตละรายงานเพื่อเจาะลึกหรือดูขอมูลแตละ 

รายการเบื้องหลังได   รวมทั้ง ยังสามารถเจาะลึกถึงเอกสารอิเล็กทรอนิกสที่เกี่ยวของแตละฉบับ 

ไดโดยตรง   โดยเจาหนาที่ไมตองเสียเวลามาจัดเตรียมขอมูล  ทํารายงาน หรือ  คนหาเอกสารที่ 

เกี่ยวของ ทั้งนี้เพราะรายงานเหลานี้ ถูกสรางขึ้น และเชื่อมโยงขอมูลโดยอัตโนมัติตั้งแตขั้นตอน 

อนุมัติงานบนเอกสาร ทําใหสะดวกตอการตรวจสอบของเจาหนาที่ตรวจสอบภายใน หรือ สตง. 

- ผูดูแลระบบสามารถเปลี่ยนแปลงขอมูลบุคคล  หนวยงาน ตําแหนง อัตราเงินเดือน ประเภทแหลง 

เงินงบประมาณ รหัสศูนยตนทุน  ผังบัญชี  และ ขอมูลอื่นๆ ที่เกี่ยวของไดโดยงาย   โดยผานระบบ

Configuration ที่ไดออกแบบใหใชงานไดโดยงายและจัดแบงใหผูดูแลระบบยอยแตละระบบงานได

- สามารถตั้งคาเสนทางเดินเอกสารลวงหนา รูปแบบการลงนาม  สมุดทะเบียนรับ-สงหนังสือแตละ 

ประเภท และงานอื่นๆ รวมทั้ง มรีะบบรักษาความปลอดภัยที่กําหนดสิทธิการใชงานไดโดยสะดวก

ตั้งคาการใชงานแบบยืดหยุนไดเอง และรองรับการเปลี่ยนแปลงโครงสรางหนวยงานและบุคลากรคลิก Drill Down ขอมูลในรายงาน เพื่อเปดอานเอกสารอิเล็กทรอนิกสที่เกี่ยวของไดโดยตรง
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